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NATIONAL INSTITUTE OF TECHNOLOGY HAMIRPUR
HAMIRPUR (H.P.) - 177 005 (INDIA)

(AN Institute of National Importance under Ministry of HRD)






आकस्मिक अवकाश हेतु आवेदन पत्र  (Application Form for Casual Leave)
कर्मचारी का नाम / Name of the Employee ………………………………………… वर्ष  / Year ………………. 

पद / Designation  …………………………………… विभाग / Department ……………………………….………
	क्र. सं.
Sr.
No.
	आवेदन की तिथियाँ
Date(s) for which leave applied
	अवकाश का कारण
Reason 
	हस्ताक्षर (दिनांक के साथ) Signature (with date) of the/ 

	
	
	
	आवेदक
Applicant

	विभाग / केंद्र /

अनुभाग  प्रमुख
HOD/HOC/
Section Head
	स्वीकृति देने वाले अधिकारी
Sanctioning Authority

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


स्वीकृति देने वाले अधिकारी Sanctioning Authority

· संस्थान के शिक्षक पदाधिकारियों के लिए निदेशक महोदय / Director for Institute Faculty Functionaries.
· अन्य के लिए विभाग / केंद्र / अनुभाग  प्रमुख HOD/HOC/ Section Head for Others
· प्रशासन एवं स्थापना अनुभाग, लेखा परीक्षा अनुभाग, लेखा अनुभाग के लिए कुलसचिव / Registrar for Administration & Establishment Section as well as Accounts & Audit Section. 
· यदि कोई कर्मचारी स्टेशन छोड़ रहा है तो स्टेशन छोड़ने का फॉर्म जमा करना होगा । if any employee is leaving the station, station leaving form must be submitted.
